
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
      การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
ในเขตพื้นที่ต าบลค าสะอาด อ าเภอสว่างแดนดิน  
จังหวัดสกลนคร มีกระบวนงานแบ่งออกเป็น        
3 ขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

 

   
      เจ้าของอาคารจะต้องตรวจสอบพ้ืนที่อาคารที่จะ
ท าการก่อสร้างของตนเองก่อน ว่าพ้ืนที่ใช้สอยอาคาร    
มีขนาดเท่าใด เพ่ือจัดเตรียมเอกสารหลักฐานประกอบ 
การย่ืนขออนุญาตก่อสร้าง ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
 

 1.กรณีขนาดพ้ืนที่ใชส้อยของอาคารไม่เกนิ 150 ตารางเมตร  

    1.1 แบบค าขออนุญาต (ข.1)   
    1.2 ผังบริเวณแสดงที่ตั้งอาคาร  2 ชุด 
    1.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของอาคาร 2 แผ่น 
    1.4 ส าเนาทะเบียนบ้านเจา้ของอาคาร  2  แผ่น 
    1.5 ส าเนาหลักฐานที่ดิน (โฉนดที่ดิน, น.ส.3ก., น.ส.3, 
ส.ค.1, ส.ป.ก. หรืออ่ืนๆ)  2 ชุด 
    1.6 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคาร (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  1 แผ่น 
    1.7 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขต
ที่ดินข้างเคียง)   1  แผ่น 
 

  กรณีพื้นที่อาคารไม่เกิน 150 ตารางเมตร     
หากมีความยาวของคานตั้งแต่ 5 เมตรขึ้นไป และความสูง
ของเสาตั้งแต่ 4 เมตรขึ้นไป จะต้องย่ืนเอกสารหลักฐาน
ประกอบค าขออนุญาต ตามกรณีที่ 2   

 

 

 
 

การขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
 

 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองช่าง 
โทร. 042 707258 

 
 
 

สามารถติดต่อขอค าแนะน า/ปรึกษาได้ที่ 
1. นางล าพูน วงเวียน 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลค าสะอาด 
        2. นิติกร ส านักปลัด 

          3. เจ้าหน้าที่กองช่าง 

2.กรณีขนาดพ้ืนที่ใชส้อยของอาคารเกนิ 150 ตารางเมตร  

    2.1 แบบค าร้องขออนุญาต (ข.1)   
    2.2 เอกสารแบบแปลน รายละเอียดการก่อสร้างที่ได้
มาตรฐาน มีสถาปนิกและวิศวกรเป็นผู้เซ็นรับรองแบบ 2 ชุด 
    2.3 หนังสือรับรองจากสถาปนิกผู้ออกแบบ ผู้ควบคุมงาน
และเอกสารจากวิศวกรงานก่อสร้าง 2 ชุด 
    2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของอาคาร 2แผ่น 
    2.5 ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของอาคาร  2  แผ่น 
    2.6 ส าเนาหลักฐานที่ดิน (โฉนดที่ดิน, น.ส.3ก., น.ส.3, 
ส.ค.1, ส.ป.ก. หรืออ่ืนๆ)  2 ชุด 
    2.7 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคาร (กรณีผู้ขอ
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 1 แผ่น 
    2.8 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขต
ที่ดินข้างเคียง)   1  แผ่น 
  

 
 

  1. แบบค าขออนุญาต (ข.1)  
         2. ค าร้องทั่วไป 
       3. แบบฟอร์มหนังสือต่างๆ  
สามารถขอรับได้ที่กองช่าง หรือดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์ 
https://www.kamsaad.go.th/ ของ อบต.ค าสะอาด 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

    เมื่อนายกฯ เห็นว่าการย่ืนค าขออนุญาตเป็นไปตาม

 

 

 

 
 

    เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับค าร้องขออนุญาตก่อสร้างแล้ว 
จะต้องด าเนินการดังต่อไปนี้ 
    - ตรวจสอบเอกสารหลักฐานว่าถูกต้องครบถ้วน
ตามระเบียบกฎหมายที่ก าหนดหรือไม่ หากไม่ครบ
จะต้องแจ้งให้ผู้ ย่ืนค าร้องทราบเพ่ือน าส่งเอกสาร
หลักฐานให้ครบถ้วน 
    - นายช่างตรวจแบบแปลน/ลงพ้ืนที่ตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้าง ว่าการด าเนินการก่อสร้างเป็นไปตามที่
กฎหมายก าหนดและรูปแบบที่ยื่นขออนุญาตหรือไม่  
    - รวบรวมเอกสารหลักฐาน ท าความเห็น เสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น ตรวจ ทาน เห็นชอบ เพ่ือ
เสนอให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพิจารณา
อนุญาต 
 
 
 

 
 
 

 

 
    เมื่อนายกฯ เห็นว่าการย่ืนค าขออนุญาตเป็นไปตาม
ระ เบี ยบกฎหมายที่ ก าหนดแล้ ว  จึ งอนุญาตให้
ด าเนินการก่อสร้างอาคารสิ่งปลูกสร้างตามค าขอ 
    เจ้ าหน้ าที่ แจ้ งผู้ ย่ื นค าขอทราบเ พ่ือ ให้มารับ
ใบอนุญาต พร้อมช าระค่ าธรรมเนียมตามอัตรา         
ที่กฎหมายก าหนด 
 

 
 อาคารท่ีอยู่อาศัยพื้นที่ไม่เกนิ 150 ตารางเมตร 
   - ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ  20  บาท 
   - ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  10  บาท 
   - ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ  10  บาท 
   - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ  10  บาท 
   - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ  20  บาท 
   - ใบแทนใบอนุญาต  ฉบับละ   5  บาท 

 

 อาคารท่ีอยู่อาศัยพื้นที่เกนิ 150 ตารางเมตร 
   - ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ  200  บาท 
   - ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  100  บาท 
   - ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ  50  บาท 
   - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ  50  บาท 
   - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ  200  บาท 
   - ใบรับรอง   ฉบับละ  100  บาท 
   - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองฉบับละ10 บาท 

 
 

 
รวมระยะเวลาไม่เกิน 14 วันท าการ 

 
 
 
 
 

    ไม่เกิน   1  วัน  
 
 

 
    ไม่เกิน   1  วัน 
 

 
 

      ไม่เกิน   3  วัน 
 

 
 
    ไม่เกิน   4  วัน 
 

 
 

 
    ไม่เกิน   4  วัน 
 
 
 
 
 

    ไม่เกิน   1  วัน 

ผู้ยื่นค าขอ
อนุญาต 

 

เจ้าหน้าที่ 
รับเรื่องขออนุญาต 
 

เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร 
 

แจ้งให้จัดส่ง
เอกสารเพิ่มเติม 

 

นายช่าง
ตรวจสอบสถานที ่

ผังเมือง 
 

นายช่าง 

ตรวจแบบแปลน 
 

แจ้งให้แก้ไข
แบบให้ถูกต้อง 

 

ผอ.กองช่าง/ปลดั 

ตรวจ ทาน เห็นชอบ 
และเสนอนายกฯ  

 

นายกฯ            
เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
พิจารณาอนุญาต 

 

แจ้งผู้ยื่นค าขอ  
ช าระค่าธรรมเนียม 
พร้อมรับใบอนุญาต 
 


